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บนัทึกความเขา้ใจเก่ียวกบัคุณสมบัติของสโมสร 

************************ 

มูลนิธิโรตาร ี

 
1. คุณสมบตัขิองสโมสร 
2. หน้าที่รบัผดิชอบของเจา้หน้าทีส่โมสร 
3. แผนจดัการดา้นการเงนิ 
4. ขอ้ก าหนดเกีย่วกบับญัชธีนาคาร 
5. รายงานการใชเ้งนิทุนสนับสนุน 
6. การเกบ็รกัษาเอกสาร 
7. การรายงานการใชทุ้นสนับสนุนในทางทีผ่ดิ 

 
1.  คณุสมบติัของสโมสร 

ในการเขา้ร่วมทุนสนับสนุนของมูลนิธโิรตาร ีสโมสรตอ้งยนิยอมด าเนินการตามขอ้ก าหนด
ทางการเงนิและการปกป้องดูแลเงนิของมูลนิธโิรตารใีนบนัทกึความเขา้ใจ (MOU) ฉบบัน้ี ซึ่ง
จดัท าโดยมูลนิธโิรตาร ีและตอ้งส่งสมาชกิสโมสรอย่างน้อยหน่ึงคนเขา้ร่วมการสมัมนาการ
จดัการทุนสนับสนุนของภาคในแต่ละปี  ภาคอาจจะมขีอ้ก าหนดต่าง ๆ เพิม่เตมิส าหรบั
คุณสมบตัขิองสโมสร และ/หรอื ก าหนดใหส้โมสรต้องมคุีณสมบตัเิพื่อจะเขา้ร่วมทุนสนับสนุน
ระดบัภาคได ้การท าตามขอ้ก าหนดอย่างครบถ้วนจะท าใหส้โมสรมคุีณสมบตัแิละมสีทิธิเ์ขา้ร่วม
ในโปรแกรมทุนสนับสนุนของมูลนิธโิรตารี 
ก. สโมสรโรตารทีี่ท าตามขอ้ก าหนดของการมคุีณสมบตัิส าเรจ็ครบถ้วนแลว้  จะมคุีณสมบตัิ

เหมาะสมเป็นเวลา 1 ปีโรตาร ี
ข. เพื่อด ารงสถานภาพการมคุีณสมบตั ิสโมสรตอ้งท าตามเงื่อนไขใน MOU ฉบบัน้ี รวมทัง้

ขอ้ก าหนดเพิม่เตมิของภาค และนโยบายของมูลนิธโิรตารทีีเ่กีย่วขอ้งทัง้หมด 
ค. สโมสรมหีน้าทีร่บัผดิชอบของการใชทุ้นทีส่โมสรสนับสนุน  ไม่ว่าใครจะเป็นผู้ควบคุม

การเงนิกต็าม 
ง. คุณสมบตัอิาจจะถูกระงบัหรอืเพกิถอนไดจ้ากการใชทุ้นสนับสนุนในทางทีผ่ดิหรือมกีาร

จดัการทุนสนับสนุนทีไ่ม่ถูกตอ้ง ซึ่งรวมถงึแต่มไิดจ้ ากดัเพยีง การฉ้อโกง,  การปลอมแปลง, 
การปลอมแปลงขอ้มูลสมาชกิภาพ, ความประมาทอย่างรา้ยแรง, การก่อใหเ้กดิอนัตรายแก่
สุขภาพ สวสัดภิาพหรอืความปลอดภยัของผูร้บัประโยชน์, การบรจิาคซึ่งไม่เหมาะสม, การ
ใชเ้งนิเพื่อประโยชน์ส่วนตวั, การปิดบงัผลประโยชน์ทบัซ้อน, การผูกขาดเงนิทุนสนับสนุน
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โดยบุคคล, การรายงานเทจ็, การซื้อของเกนิราคาจรงิ, การรบัเงนิจากผู้รบัประโยชน์, 
กจิกรรมทีผ่ดิกฎหมาย, การใชเ้งนิไปในวตัถุประสงคท์ี่มชิอบ 

จ. สโมสรตอ้งใหค้วามร่วมมอืในการตรวจสอบการเงนิ ทุนสนับสนุนหรอืการด าเนินงานใด ๆ 
 
2.  หน้าท่ีรบัผิดชอบของเจ้าหน้าท่ีสโมสร 

เจา้หน้าทีส่โมสรเป็นผูร้บัผดิชอบหลกัในเรื่องการมคุีณสมบตัขิองสโมสรและการด าเนินการของ
ทุนสนับสนุนของมูลนิธโิรตารอีย่างเหมาะสม 
 
หน้าที่รบัผดิชอบของเจา้หน้าทีส่โมสรมดีงัต่อไปน้ี 
ก. แต่งตัง้สมาชกิสโมสรอย่างน้อยหน่ึงคนเพื่อด าเนินการ จดัการและรกัษาคุณสมบตัขิอง

สโมสร 
ข. รบัรองว่าทุนสนับสนุนของมูลนิธโิรตารดี าเนินไปตามมาตรการการปกป้องดูแลเงนิทุนของ

มูลนิธโิรตาร ีและมแีนวปฏบิตัใินการจดัการทุนสนับสนุนอย่างเหมาะสม 
ค. รบัรองว่าทุกคนที่มสี่วนเกีย่วขอ้งกบัทุนสนับสนุนตอ้งด าเนินกจิกรรมต่าง ๆ ของตนใน

แนวทางที่หลกีเลีย่งเรื่องของผลประโยชน์ทบัซ้อนที่เกดิขึน้จรงิหรอืรูว่้าจะเกดิขึน้ 
 
3. แผนจดัการด้านการเงิน 

สโมสรตอ้งมแีผนจดัการดา้นการเงนิทีเ่ป็นลายลกัษณ์อกัษรเพื่อใหม้กีารบรหิารเงนิทุนอย่างถูก
หลกัสม ่าเสมอ 
 
แผนการจดัการการเงนิตอ้งมหีลกัการปฏบิตัดิงัน้ี 
ก. มรีะบบบญัชมีาตรฐานซึ่งรวมไปถงึบนัทกึการรบัและจ่ายเงนิทุนสนับสนุนทุกรายการ 
ข. จ่ายเงนิทุนสนับสนุนตามทีเ่หน็ควร 
ค. แบ่งแยกหน้าทีใ่นการจดัการเงนิทุน 
ง. ตัง้ระบบบญัชรีายการสิง่ของ อุปกรณ์และทรพัยส์นิอื่น ๆ ทีซ่ื้อดว้ยเงนิทุนสนับสนุน และ

เกบ็บนัทกึรายการสิง่ของทีซ่ื้อ  ผลติหรอืแจกใหใ้นกจิกรรมทีใ่ชเ้งนิทุนสนับสนุน 
จ. รบัรองว่ากจิกรรมของโครงการทุนสนับสนุน รวมถึงการแลกเปลีย่นเงนิ ตอ้งสอดคลอ้งกบั

กฎหมายทอ้งถิน่ 
 
4. ข้อก าหนดเก่ียวกบับญัชีธนาคาร 

เพื่อทีจ่ะรบัเงนิทุนสนับสนุน  สโมสรจะตอ้งมบีญัชธีนาคารทีใ่ชเ้ฉพาะเพื่อการรบัและจ่าย
เงนิทุนสนับสนุนของมูลนิธโิรตารแีต่เพยีงอย่างเดยีวเท่านัน้ 
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ก. บญัชธีนาคารจะตอ้ง 
1. มสีมาชกิโรตารอีย่างน้อย 2 คนของสโมสร เป็นผูม้อี านาจลงนามในบญัชเีพื่อการ

จ่ายเงนิ 
2. เป็นบญัชดีอกเบี้ยต ่าหรอืไม่มดีอกเบี้ย 

ข. ดอกเบี้ยทีไ่ดร้บัจะตอ้งมกีารบนัทกึ  และน าไปใชจ้่ายส าหรบักจิกรรมทีม่สีทิธิแ์ละไดร้บั
อนุมตั ิหรอืส่งคนืให้มูลนิธโิรตารี 

ค. ควรเปิดบญัชแียกส าหรบัทุนทีส่โมสรสนับสนุนแต่ละทุน และชื่อบญัชคีวรจะบ่งชีอ้ย่าง
ชดัเจนว่าใชส้ าหรบัทุนสนับสนุนนัน้ ๆ 

ง. ตอ้งไม่ฝากเงนิทุนสนับสนุนในบญัชเีพื่อการลงทุน  ซึ่งรวมถงึแต่ไม่จ ากดัเพยีงกองทุนรวม 
เอกสารรบัรองการฝากเงนิ (Certificates of Deposit) พนัธบตัร และหุน้ 

จ. ตอ้งมรีายงานการเงนิจากธนาคารเพื่อประกอบการรบัและการใชจ้่ายเงนิทุนสนับสนุนของ
มูลนิธโิรตาร ี

ฉ. สโมสรตอ้งเกบ็รกัษาแผนงานทีเ่ป็นลายลกัษณ์อกัษรเพื่อการถ่ายโอนการดูแลบญัชธีนาคาร 
ในกรณีทีม่กีารเปลีย่นแปลงผูม้อี านาจลงนาม 

 
5. รายงานการใช้เงินทุนสนับสนุน 

สโมสรตอ้งท าตามขอ้ก าหนดของการรายงานของมูลนิธโิรตารทุีกขอ้  การรายงานทุนสนับสนุน
เป็นเรื่องส าคญัของการจดัการและปกป้องดูแลทุนสนับสนุน  เพราะเป็นการแจ้งมูลนิธโิรตารถีึง
ความกา้วหน้าของทุนและวธิกีารใชเ้งนิทุน 

 
6. การเกบ็รกัษาเอกสาร 

สโมสรตอ้งสรา้งและรกัษาระบบการเกบ็บนัทกึขอ้มูลอย่างเหมาะสมเพื่อเกบ็รกัษาเอกสารที่
ส าคญัเกีย่วกบัการมคุีณสมบตัแิละทุนสนับสนุนของมูลนิธ ิ การเกบ็รกัษาเอกสารเหล่าน้ี
ส่งเสรมิความโปร่งใสในการจดัการทุนสนับสนุนและช่วยในการเตรยีมพรอ้มเพื่อการตรวจสอบ
หรอืประเมนิทางการเงนิ 
ก. เอกสารต่าง ๆ ทีต่อ้งเกบ็รกัษามดีงัต่อไปน้ี  แต่มไิดจ้ ากดัเพยีงเท่าน้ี คอื 

1. ขอ้มูลของธนาคาร รวมทัง้ส าเนารายงานการเงนิที่ผ่านมา 
2. เอกสารคุณสมบตัขิองสโมสรซึ่งรวมถงึส าเนา MOU ของสโมสรทีล่งนามแลว้ 
3. เอกสารแผนงานและวธิกีารปฏบิตัซิึ่งประกอบดว้ย 

ก) แผนจดัการการเงนิ 
ข) วธิกีารปฏบิตัใินการเกบ็เอกสารและแฟ้มเอกสารส าคญั 
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ค) แผนการสบืทอดเกีย่วกบัผูม้อี านาจลงนามบญัชธีนาคาร และการเกบ็รกัษาขอ้มูล
และเอกสารต่าง ๆ 

4. ขอ้มูลทีเ่กีย่วกบัทุนสนับสนุน รวมทัง้ใบเสรจ็รบัเงนิและใบแจง้หน้ีสิง่ของทัง้หมดทีม่กีาร
จดัซื้อ 

ข. สมาชกิโรตารใีนสโมสรตอ้งสามารถเขา้ถงึและหาดูบนัทกึต่าง ๆ ของสโมสรได ้และสามารถ
จดัส่งใหภ้าคตามทีไ่ดร้บัการรอ้งขอ 

ค. ตอ้งเกบ็รกัษาเอกสารเป็นเวลาอย่างน้อย 5 ปีหรอืมากกว่านัน้ ตามแต่กฎหมายทอ้งถิน่จะ
ก าหนดไว้ 

 
7. การรายงานการใช้ทุนสนับสนุนในทางท่ีผิด 

สโมสรตอ้งรายงานใหภ้าคทราบถึงการใชทุ้นสนับสนุนที่ท าผดิจรงิ หรอืการบรหิารเงนิทุน
ผดิพลาดใหภ้าคทราบ  การรายงานน้ีจะส่งเสรมิบรรยากาศในสโมสรทีไ่ม่ยอมใหม้กีารใชทุ้น
สนับสนุนในทางทีผ่ดิ 

 
การอนุมติัและการยินยอม 
บนัทกึความเขา้ใจฉบบัน้ี เป็นการยนิยอมระหว่างสโมสรและภาค และรบัทราบว่าสโมสรจะใช้
มาตรการทีร่บัประกนัการด าเนินกจิกรรมทุนสนับสนุนใหเ้ป็นไปอย่างถูกตอ้ง และมกีารจดัการทุน
สนับสนุนของมูลนิธโิรตารอีย่างเหมาะสม โดยการลงนามในเอกสารน้ี สโมสรยนิยอมทีจ่ะท าตาม
เงือ่นไขและขอ้ก าหนดต่าง ๆ ของบนัทกึความเขา้ใจฉบบัน้ี 
 
ในนามของสโมสรโรตาร ี/ สโมสรโรทาแรคท ์……………............................  ผูล้งนามขา้งทา้ย
ยนิยอมทีจ่ะท าตามเงือ่นไข และขอ้ก าหนดต่าง ๆ ทุกขอ้ในบนัทกึความเขา้ใจส าหรบัปีโรตารี
.......................       และจะรายงานใหภ้าค .......... โรตารสีากล ทราบถงึการเปลีย่นแปลงใด ๆ หรอื
การแกไ้ขนโยบายและวธิปีฏบิตังิานของสโมสรทีเ่กีย่วขอ้งกบัขอ้ก าหนดเหล่าน้ี 
 

นายกสโมสร  ประธานมูลนิธิสโมสร 

ปีท่ีด ารงต าแหน่ง  
 

ปีท่ีด ารงต าแหน่ง 
 

ช่ือและนามสกลุ 
  

ช่ือและนามสกลุ 
 

ลายมือช่ือ 
  

ลายมือช่ือ 
 

วนัท่ี 
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